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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Ведущий специалист,
делопроизводитель,
оператор 1С
Финансы, бухгалтерия
 
Наталья Игоревна
женщина, 49 лет (23.09.1976)

40 000 руб.

Стаж работы в выбранной сфере: более 5 лет

Тип занятости: полная занятость

График работы: полный рабочий день

Опыт работы

Место работы: АО "Почта России"

Должность: Ведущий специалист группы управления транспорта

Период: Сентябрь 2020 - Ноябрь 2021 (1 год и 2 месяца)

Обязанности: -Контроль расписаний перевозки почтовых отправлений; -соблюдение бюджета
перевозки; - работа в автоматизированной системе мониторинга ТС (ГЛОНАС); -
контроль соблюдения графика автотранспорта; - ведение мониторинга ТС ; -
подготовка отчётов и анализ статистики о соблюдении водителями ТС расписания; -
работа в программе 1С УАТ - подготовка и согласование необходимой документации.

Место работы: Негосударственный Пенсионный фонд "Будущее"

Должность: ст. офис - менеджер

Период: Сентябрь 2014 - Март 2020 (5 лет и 5 месяцев)

Обязанности: - Обработка договоров; - организация работы офиса (распределение обязанностей
персонала); - обеспечение функционирования офиса(заказ концтоваров, расходных
материалов и т.д.); - работа с оргтехникой; - составление и заполнение таблиц Excel; -
составление отчётов о проделанной работе; - взаимодействия с курьерскими
службами; - выполнения поручений руководителя.

Место работы: ПАО Сбербанк

Должность: ст.кассир-контролер

Период: Ноябрь 1996 - Сентябрь 2014 (17 лет и 10 месяцев)

Обязанности: - Кассир кассы пересчёта ( обработка денежной наличности, определение
подлинности, платёжности, загрузка кассет банкомата); - работа с вкладами(рубли,
валюта, металлические счета), кредитами, валютные операции, валютно-обменные
операции, прием коммунальных платежей, работа с ценными бумагами,
пластиковыми картами, кассой( инкассация), загрузка банкомата. - замещение
заведующего доп.офиса на время отсутствия; - консультант по банковским
продуктам.

Образование: высшее

Дополнительные сведения

Академия труда и социальных отношений г. Москва Присуждена квалификация экономист по специальности "
Бухгалтерский учёт и аудит"

 

Семейное положение: состою в браке, детей нет

Степень ограничения
трудоспособности: отсутствует

Важность: срочно

Наличие автомобиля: нет

Готовность к командировкам: нет
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