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Специалист ,
администратор
Административный персонал
 
Елена Юрьевна
женщина, 36 лет (2.06.1989)

40 000 руб.

Стаж работы в выбранной сфере: без опыта

Тип занятости: полная занятость

График работы: полный рабочий день

Опыт работы

Место работы: Государственный архив

Должность: ведущий архивариус

Период: Февраль 2014 - Февраль 2019 (5 лет)

Обязанности: Комплектование архива, описи, работа с фондообразователями, составление
номенклатуры дел.

Место работы: ГАУ "Дом народного творчества"

Должность: делопроизводитель

Период: Ноябрь 2020 - Декабрь 2022 (2 года)

Обязанности: Вход./исход. корреспонденция, отслеживание сроков исполнения документов,
выполнение распоряжений руководителя.

Образование: высшее

Дополнительные сведения

Семейное положение: состою в браке, есть дети

Степень ограничения трудоспособности: отсутствует

Важность: срочно

Наличие автомобиля: нет

Готовность к командировкам: нет

Не курю

На данный момент резюме не актуально.
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