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Юрист, контрактный
управляющий, специалист по
закупкам
Юриcпруденция
 
Наталья Николаевна
женщина, 31 год (2.06.1994)

50 000 руб.

Стаж работы в выбранной сфере: более 5 лет

Тип занятости: полная занятость

График работы: полный рабочий день

Опыт работы

Место работы: АО "Комбинат питания"

Должность: заместитель директора по закупкам

Период: Февраль 2017 - работаю сейчас (8 лет и 5 месяцев)

Обязанности: В рамках организации закупок по 223 фз: Планирование закупок; Разработка
Положения о закупках организации, своевременное внесение изменений в
Положение о закупках при изменении Законодательства; Сбор и подготовка
информации о ценах на товары, работы, услуги, формирование НМЦК; Подготовка
описания объекта закупки, требований предъявляемых к участнику закупки, порядка
оценки участников закупки, проектов контракта; Подготовка и публичное
размещение извещения, документации об осуществлении закупки(конкурсы,
аукционы, запросы котировок),подготовка проектов договоров; Проверка
необходимой документации для проведения закупочной процедуры; Проверка и
анализ поступивших заявок в процессе проведения закупки; Обработка заявок,
проверка независимых гарантий, оценку результатов подведение итогов закупочной
процедуры; Подготовка протоколов заседаний закупочных комиссий на основании
решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок; Публичное
размещение полученных результатов; Работа с ЛК ЕИС 223 ФЗ /ЕРУЗ 44 ФЗ, ЭТП
ТОРГИ 223 (Заказчик) , РТС Тендер (Заказчик), ЭТП РАД (Участник) , АСТ Сбербанк
(Участник), ЭТП Росэлторг (Участник); Подготовка заявки на участие в закупках
(совместные конкурсы, конкурс, аукцион, запрос котировок); Подача заявки на
участие в закупках; Сбор, подготовка и подача документов оператору ЭТП,
необходимых для подтверждения дополнительных требований к участникам
закупки; Анализ актуальности законодательства в рамках контрактной системы,
проверка правомерности составления заказчиком извещения о проведении закупки,
описания объекта закупки, доп. требований к участникам закупки, проверка проекта
контракта; Осуществление действий по включению в реестр недобросовестных
поставщиков , информации о недобросовестном поставщике (подрядчике,
исполнителе). В рамках иной юридической деятельности: Подготовка юридической и
правовой документации; Изучение действующего законодательства по проблемному
вопросу; Оформление материалов о привлечении работников к дисциплинарной и
материальной ответственности; Подготовка и внесение изменений в
учредительные документы; Подготовка документов к подписанию нотариусом
Консультирование физических и юридических лиц по правовым вопросам;
Юридическая экспертиза документов; Подготовка совместно с другими
подразделениями предложения об изменении действующих или отмен утративших
силу приказов и других нормативных актов, изданных на предприятии; Мониторинг
изменений в законодательстве; Организация и ведение документооборота;
Организация тендеров 223 фз; Участие в тендерах 44,223 ФЗ; Претензионная работа;
Разработка локальных нормативно-правовых актов компании Составление
договоров, контрактов (44 ФЗ,223 ФЗ); Переписка и взаимодействие с
государственными органами, органами контроля; Подготовка и подача заявлений в
государственные органы (ИФНС, Росреестр, Банк России)

Место работы: АО "КМЗ"

Должность: ведущий инженер

Период: Август 2016 - Январь 2017 (5 месяцев)
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Обязанности: - Оформление договоров с поставщиками - Закупка комплектующих для спец.
техники - Ведение деловой переписки - Планирование графиков закупок и поставок
продукции - Ведение учета продукции - Работа в АС «Парус» , 1С «Предприятие»,
«КонсультантПлюс» - Составление и учет документов в рамках заключения
договоров с поставщиками

Образование: высшее

Название ВУЗа: Курганский государственный университет

Специализация: Юриспруденция

Период обучения: 2012 - 2016

Дополнительные сведения

Повышение квалификации по Закону № 44-ФЗ (обучение по контрактной системе в сфере госзакупок с выдачей
удостоверения-2017г. Знание ГК РФ, 44-ФЗ ,ПП РФ и иных нормативно-правовых документов в сфере контрактной системы,
223- ФЗ, 208-ФЗ (закон об АО)

 

Семейное положение: не указано, детей нет

Степень ограничения
трудоспособности: отсутствует

Важность: сейчас работаю, но интересный вариант готов(а) рассмотреть

Наличие автомобиля: нет

Готовность к командировкам: нет

Не курю
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