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Ведущий специалист отдела
делопроизводства
 

МКУ "Управление дорожного хозяйства и
благоустройства г. Кургана"

от 49 000 руб.

Условия График: 5х2, с 8 до 17 ч.

Обязанности Обеспечивать своевременное ознакомление начальника проектного отдела Управления с

проектами постановлений и распоряжений Администрации города Кургана, поступившие через

электронный документооборот ЕСЭД ПКО DirectumRХ на согласование.

Организовывать работу по обработке входящей и исходящей документации поступившей через

электронный документооборот ЕСЭД ПКО DirectumRХ.

Принимать и отправлять корреспонденцию по электронной почте. 

г. Курган, ул. К. Мяготина, д. 89-А
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