
Адрес вакансии: https://rabota45.ru/vacancy/_aview_b81123
Дата обновления вакансии: 21.08.2026

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист 1 разряда
государственной гражданской
службы (делопроизводитель)
 

Управление Министерства юстиции РФ по
Курганской области

31 157–57 000 руб.

Требования Профессиональное образование, без предъявления требования к специальности (направлению

подготовки), ответственность, коммуникабельность.

Знание основ делопроизводства, знания в области эксплуатации компьютерной техники, знания

офисного ПО.

ЗнаниЕ официально-делового стиля при составлении документов.

Справка по форме 001-ГС/у (для гос.службы). 

Обязанности Регистрация корреспонденции в системе электронного документооборота.

Обязанности согласно должностного регламента. 

Место работы г. Курган, ул. Гоголя, д. 103

+7 (3522) 42-89-34, добавочный 303, 301
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