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Бухгалтер по работе с клиентами
 

ООО "Теплоблок"

50 000–55 000 руб.

Требования Скорость, энергичность.

Обучаемость.

Стрессоустойчивость.

Умение работать в команде. 

Условия График работы: 5/2.

Часы работы с 8:15 до 17:00.

Заработная плата: 50-55 тыс. рублей + возможны премии.

Выплата заработной платы 2 раза в месяц, по договоренности еженедельно.

Возможна помощь в проезде до работы.

Отпуск только в зимнее время, летом сезон продаж.

Производитель теплоблока, тротуарной и фасадной плитки, вазонов. 

Обязанности Выписка документов для покупателей.

Ввод поступлений от поставщиков.

Сверка с контрагентами.

Отслеживание графика отгрузок.

Организация и учет каccoвыx операций.

Прием, выдача и хранение наличных.

Ведение первичной документации, архивирование.

Ведение банка.

Работа с сервисом электронного документооборота "Диадок".
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