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Начальник отдела материально-
технического снабжения
 

ГБУ "Курганская областная детско-юношеская
библиотека имени В.Ф. Потанина"

з/п не указана

Требования Образование не ниже средне специального технического.

Желателен опыт работы на руководящих должностях в сфере снабжения.

Ответственность, организованность, умение работать в команде. 

Условия Официальное трудоустройство по ТК РФ.

Стабильная заработная плата (уровень обсуждается на собеседовании).

График работы: 5/2, с 9.00 до 18.00.

Возможность профессионального роста и развития.

Работа в дружном коллективе. 

Обязанности Организация и контроль снабжения библиотеки необходимыми материалами и оборудованием.

Заключение госконтрактов и договоров со сторонними организациями на оказание услуг.

Приобретение мебели, инвентаря, канцелярских принадлежностей и оформление расчетов за

услуги.

Контроль за своевременным поступлением, хранением и учётом материальных ценностей.

Составление заявок на закупку, ведение отчётности по движению материалов.

Ответственность за эксплуатацию здания библиотеки, исправное состояние тепловых

энергоустановок, охранно-пожарной сигнализации и т.п.

Руководство сотрудниками отдела. 
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