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r. KypraH, yn. 4-a BonbHn4Has, 8/1
Ten. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

CekpeTapb yuebHOM YacTu 25 806-37 000 py6.
(amcneTtyep)

MBOYJO r. KypraHa "[leTckasa Xy[40>KeCTBEHHan LWKOJ1a
nMmenun B.®. MntowmHa"

Ycnosus

O6a3aHHOCTHN

MecTo pa6oTbli

pamMoTHas paboTa C JOKYMEHTOO60pPOTOM.

MosiyyaeTt A41A AMPEKTOPA LWKOJIbl M ero 3aMecTuTesiein cBeaeHmaA OT paboTHMKOB LWKOJIbl, BbI3bIBAET MO
nopy4eHu1Io AnpeKkTopa paboTHUKOB LLKOJIbI M 06yYatoLmXcs.

MpuvHMMaeT 1 nepenaét TenedoHorpaMMbl, 3aNnCbIBaeT B OTCYTCTBME AMPEKTOPA LLKOJIbl, €r0
3aMecTuTesIeN MPUHATbIE COOBLLIEHNA 1 AOBOAMT X [0 CBEAEHUA.

OcyuectenseT paboty no noarotoske obwmx cobpaHunii paboTHNKOB LWKOJIbl, 3aceAaHMn COBETa LUKOJIbl,
neJlarorMyeckoro COBETa, MONEeYNTENIbCKOro COBETA, a TakXXe COBELLAHNI, MPOBOANMbIX AUPEKTOPOM
LLIKOJIbl, MO MOPYYEHUIO ANpeKTOpa BeAET N odopMAAeT NPOTOKO/Ibl 3aCelaHNin N COBELLaHUN.

MeyaTaeT No yKa3aHWio AMPEKTOPA, ero 3amecTuTesnien pasindHble MaTepuasbl U IOKYMEHTbI.

BepnéT nenonponssoacTeo.

dopMupyeT Aesia B COOTBETCTBMM C YTBEPXKAEHHON HOMEHKNATYPOM, 06ecneynBaeT x COXPaHHOCTb 1 B
YCTaHOBJIEHHbIE CPOKM CAAET B apXMB.

OdopmMnaeT NNYHbIe Aena NPUHATLIX HAa 06ydYeHMe U NPOTOKO bl MPUEMHON KOMUCCUN YYpEXAeHUA,
odopMfAeT y0CcToBEpPEHMA 0byYatoLmMXCA.

BedeT KHWUMM BblAauM KJTACCHbIX XXYPHaJ10B, IHEBHMKOB, CBUAETENbCTB U Ay6/1IMKaTOB CBMAETENbLCTB,
rpamMoT, AUMNJIOMOB 1 YAOCTOBEPEHW.

BeneT anidpaBUTHYIO KHUTY permcTpaLmm obyyaroLumxca.

OdopMaseT 3a9BKM Ha Y4ETHO-OTYETHYIO AOKYMEHTALNIO.

O6pabaTbiBaeT 1 0bOpPMAAET CAAYY JIMYHBIX Ae 06yYaloLWMXCS B apXMB.

PaboTaeT B TECHOM KOHTAKTe C 3aMeCcTUTeNaMN ANPEKTOPa, byxrantepckon ciyx6oi 1 npenoaasatenamm
06pa30BaTeIbHOro yYpexaeHus.

MpUHUMaET NNYHble 339BNeHNA paboTHNKOB, 06YYaIOLLNXCA N UX poauTenen (3aKOHHbIX NpeacTaBuTenen),
JOKYMEHTbI Ha MOANUCH AMPEKTOPY LUKOJIbI.

MpYHMMAaET NOCTYNAIOLLYIO HA MMSA ANPEKTOPA LIKO/bl KOPPECMNOHAEHLMIO, OCYLLECTBAAET eé
CMCTEMATU3ALMNIO B COOTBETCTBUM C MPUHATBLIM B LLIKOJ1E MOPAAKOM M nepeAaéT nocsie eé pacCMoTpeHns
JVPEKTOPOM MO HAa3HAYEHMIO KOHKPETHbIM UCMOJIHUTENIAM A1 UCMOJIb30BaHMA B npoLecce nx paboTsl
160 NoAroToBKKN OTBETA, CIEANT 33 CPOKAMM BbIMOJIHEHWA MOPYYEHNIA ANPEKTOPA LLKOJIbI, B3ATbIX Ha
KOHTPOJIb; OTNPaB/AeT KOPPECNOHAEHLMIO.

OcyLiecTB/AeT AOKYMEHTALMOHHOe obecrneyeHne KaapoBon paboThbl B LLIKOJIE;

BeéT KHWIy NPUKa30B N XPaHWUT eé.

BeAET v XpaHWT XXypHas y4E€Ta ABUXKEHNA TPYAOBbIX KHUXEK, XPaHUT M BEAET B yCTAHOBIEHHOM NMopAaKe
TPYAOBblE KHUXKM pabOTHNKOB.

r. KypraH, yn. Cosetckas, a. 116
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