
Адрес вакансии: https://rabota45.ru/vacancy/_aview_b79895
Дата обновления вакансии: 26.09.2025

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Помощник руководителя (офис-
менеджер)
 

Рекламное агентство "РБЦ"

от 35 000 руб. (на
руки)

Рекламное агентство «РБЦ» – одно из самых крупных рекламных агентств г. Кургана, работает на рекламном рынке с 2002

года. Комплекс услуг агентства включает: размещение наружной рекламы, изготовление и монтаж вывесок, рекламно-

информационных элементов для оформления торговых точек, промышленных зданий, муниципальных учреждений и

культурно-развлекательных центров.

Требования • Коммуникабельность

• Грамотная устная и письменная речь

• Аккуратность, ответственность, стрессоустойчивость

• Обучаемость 

Условия

Обязанности • Работа с документами, офисной техникой

• Работа с входящими звонками

• Выполнение распоряжений руководителя

• Взаимодействие с клиентами, поставщиками 
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