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Офис-менеджер
 

Компания "АвтоЮнион"

30 000–45 000 руб.

Требования Грамотная устная и письменная речь.

Готовность много общаться с водителями/курьерами лично и по телефону.

Самоорганизованность, внимательность.

Нацеленность на результат.

Желание расти и развиваться.

Навыки работы в AMOcrm (приветствуется).

Навыки продаж и работа в Google Таблицах (приветствуется).

Условия Наша компания открывает новый офис в городе Курган! Будем рады видеть в нашей команде

активного, общительного и грамотного сотрудника. Ждем от вас знание ПК, желание работать и

общаться с людьми. 

Своевременная стабильная заработная плата.

Официальное трудоустройство, соц. пакет, отпускные.

График работы: 5/2, с 9:00 до 18:00 в офисе, на телефоне быть на связи до 21:00. 

Обязанности Подключение, регистрация водителей/курьеров.

Обучение работам в программах, сопровождение во время выполнения заказов

водителей/курьеров.

Консультация по техническим вопросам приложений.

Ежедневная работа с оттоком, активными водителями/курьерами, привлечением новых

водителей/курьеров.

Помощь водителям с оформлением самозанятости, постановки машины в реестр такси, постановки

в реестр перевозчиков.

Работа в ФГИС "Такси", оформление технических осмотров через бот, выписка путевых листов в 1С. 
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