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Помощник руководителя
 

Департамент развития городского хозяйства
Администрации города Кургана

40 000–60 000 руб.

Требования Аналитический склад ума.

Отличное знание Excel.

Высшее образование. 

Условия Трудоустройство согласно ТК РФ.

Своевременная выплата заработной платы - два раза в месяц. 

Обязанности Контроль исполнения поручений, поступающих в ходе совещаний, заседаний, встреч и других

мероприятий, проводимых руководителем.

Осуществление сбора, обработки информации и проведение анализа выполнения документов и

поручений, находящихся на контроле. 
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