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Администратор
 

Центр подологии Элины Лучуг

40 000–50 000 руб.

Центр Подологии Элины Лучуг – это профессиональная команда, помогающая решать проблемы стоп и ногтей пациентам с

различными заболеваниями. Мы постоянно повышаем свою квалификацию. 

Условия Требуется администратор, который не просто встречает клиентов, а создаёт тёплый сервис с первого

касания

Если вы умеете улыбаться глазами, любите порядок, быстро учитесь и не боитесь ответственности -

возможно, вы именно тот человек, кого мы ждали

Что нужно будет делать:

— Встречать клиентов с заботой и вниманием

— Отвечать на звонки, сообщения в мессенджерах

— Записывать, подтверждать и координировать приёмы

— Принимать оплату, оформлять документы

— Осуществлять продажи товаров и усnуг

— Совершать сервисные звонки и звонки потерянным клиентам

— Контролировать порядок в зоне ресепшн и клиентском пространстве

— Быстро ориентироваться в расписании и находить решения

— Работать в команде, где каждый важен

Что мы ценим:

— Умение общаться вежливо и профессионально

— Грамотную устную и письменную речь

— Стремление к порядку и организованности

— Инициативность и вовлечённость в процессы

— Опыт работы в клиниках/студиях/салонах будет плюсом

Мы предлагаем:

— График 2/2 (с 9.00 до 20.00 без выходных)

— Комфортное рабочее место и дружный коллектив

— Обучение стандартам сервиса центра

— Своевременную оплату труда + бонусы за инициативность

Станьте голосом и лицом центра, куда пюди приходят за здоровьем, заботой и комфортом

Центр подологии Элины Лучуг

Здесь важно всё - даже с какой интонацией ты скажешь "Добрый день"!
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