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Оператор архива
 

ГКУ "Курганская областная психоневрологическая
больница"

от 33 400 руб.

Требования Среднее профессиональное образование.

Уверенный пользователь ПК. 

Обязанности Производит регистрацию, учет и обеспечивает хранение медицинских карт стационарного больного,

медицинских карт амбулаторного больного, поступивших в архив.

Систематизирует поступающие медицинские карты стационарного больного, медицинские карты

амбулаторного больного, ведет картотеку архива.

Подготавливает выписки из архивных документов по запросам различных государственных

учреждений и других организаций и передает их заместителю главного врача по ОМР.

Подготавливает ответы на запросы судебно – следственных органов.

Оформляет и регистрирует листки нетрудоспособности.

Производит подборку и выдачу медицинских карт стационарного больного, медицинских карт

амбулаторного больного по требованию главного врача, заместителей главного врача по ОМР,

медицинской части. 
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