
Адрес вакансии: https://rabota45.ru/vacancy/_aview_b78682
Дата обновления вакансии: 10.04.2025

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Ведущий специалист-эксперт
отдела информации и связи с
общественностью (пресс-служба)
 

Главное управление министерства РФ по делам
гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и
ликвидации последствий стихийных бедствий по
Курганской области

34 000–38 000 руб.

Обязанности Ведение учета, архивирование и сохранение на соответствующих носителях информации по

направлениям деятельности.

Обработка информации, вышедшей в сети Интернет, по темам и категориям, определяемым

руководителем структурного подразделения.

Ведение делопроизводства в отделе.

Подготовка контрольных, отчетных и других документов по распоряжению начальника структурного

подразделения.

Сбор и обработка информации, в пределах своей компетенции.

Подготовка статистических и других видов отчетности, касающихся деятельности структурного

подразделения. 

Место работы г. Курган, ул. Куйбышева, д. 191

+7 (3522) 47-64-82
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