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Старший инспектор IT отдела
информатизации
 

Администрация г. Кургана

35 000–40 000 руб.

Условия По результатам работы дополнительно начисляется ежемесячная надбавка до 30% от оклада после

испытательного срока (3 месяца). 

Обязанности Работа с системой электронного документооборота Правительства Курганской области:

- оказание методической и консультативной помощи сотрудникам органов и структурных

подразделений Администрации города Кургана по эксплуатации компьютерной техники и работе с

программным обеспечением;

- обеспечивает функционирование системы электронного документооборота (СЭД) Администрации

города Кургана;

- осуществляет консультационную поддержку администраторам СЭД органов Администрации города

Кургана;

- проводит обучение пользователей работе в СЭД;

- осуществляет разработку новых технологических процессов в СЭД;

- осуществляет управление учётными записями пользователей СЭД;

- контролирует процессы согласования электронных документов в СЭД в части ответственности

своего структурного подразделения;

- разрабатывает инструкции по работе в СЭД. 
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