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Заведующий отделом
транспортного обеспечения
 

МКУ "Управление по обеспечению деятельности
органов местного самоуправления"

от 60 000 руб.

Требования Наличие водительского удостоверения категории BC. 

Условия График 5/2.

Занятость - 8 часов.

Обязанности Перед отправлением автомобилей на линию:

1. Проверяет у водителей наличие водительского удостоверения, путевого листа с отметкой

медработника и другие документы (командировочное удостоверение и т.д.);

2. Устно информирует водителей о состоянии дорожных и погодных условий (при необходимости, в

случае резкого их изменения, проводит инструктаж под роспись);

3. Контролирует своевременность выхода автомобилей на линию и прибытия их к заказчику;

4. Не выпускает на линию технически неисправные и некомплектные автомобили;

5. Своевременно заключает договора по страховым полюсам ОСАГО.

В течение рабочего дня:

1.После окончания выпуска выясняет причины невыхода на линию запланированных автомобилей и

принимает необходимые оперативные меры (замена, постановка на ремонт, техническое

обслуживание и т.д.);

2. Выясняет причины не выхода водителей на работу;

3. Участвует в контроле за использованием автомобилей на линии, проведении годовых и

периодических плановых технических осмотров;

4. Ежедневно контролирует показания спидометров с отметкой в путевых листах;

5. Ведет оперативный учет по нарушителям правил дорожного движения;

6. Проводит инструктаж водителей по вопросам безопасности дорожного движения;

7. Выезжает на дорожно-транспортные происшествия и участвует в их разборе;

8. Ведет учет пробега шин;

9. Ведет документацию по комплектности автомобилей;

10. Ведет учет парка автомобилей;

11. Отвечает за пожарную безопасность, чистоту и порядок в помещениях гаража, своевременный их

ремонт;

12. Следит за температурным режимом в помещении гаража;

13. Составляет график технического обслуживания автомобилей;

14. Контролирует ремонт автомобилей, своевременно обеспечивая их запасными частями; 
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