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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Ведущий специалист по кадрам
(ул. Смирнова, 7)
 

ГКУ "Курганская областная психоневрологическая
больница"

от 40 000 руб.

Требования Высшее образование.

Опыт работы специалистом по кадрам от 2-х лет.

Знание трудового законодательства.

Знание 1С ЗУП 8.3. 

Условия Дополнительный отпуск - 7 календарных дней. 

Обязанности Ведение кадрового делопроизводства (прием, увольнение, переводы, отпуска, больничные).

Оформление справок для сотрудников.

Формирование личных дел сотрудников.

Работа со штатным расписанием.

Работа с ЕЦП, ФРМР.

Оформление учебных отпусков работникам (связь с ВУЗами, СУЗами, ксерокопирование

документов). 
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