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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Администратор по работе с
клиентами
 

Региональная физкультурно-спортивная
общественная организация "Федерация тхэквондо
МФТ Курганской области"

50 000 руб.

Требования
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Опыт продаж.

Опытный пользователь ПК.

Возраст от 25-ти лет.

Грамотная устная и письменная речь.

Образование: среднее профессиональное или высшее.

Стрессоустойчивость. 

Условия Полный рабочий день: понедельник-пятница, с 10:00 до 18:00. Работа в офисе.

Обязанности • Входящие, исходящие звонки, занесение информации в электронную базу,

оформление договоров и контроль за их подписанием.

• Составление заявок на мероприятия (соревнования, семинары, аттестации).

• Оформление документов на спортивные разряды и судейские категории.

• Контроль за окончанием медицинских допусков к тренировкам. 

• Публикация информации в родительских чатах.

• Выполнение поручений руководителя.

Место работы г. Курган, ул. Урицкого, д. 4

г. Курган, пер. Загородный, д. 3
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