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Администратор в поликлинику
 

ГБУ "Курганский областной онкологический
диспансер"

от 32 000 руб.

Условия График 5/2,  с 8 до 16 часов.

Обязанности Обеспечивает прием посетителей в фойе поликлиники.

Информирует посетителей о порядке работы диспансера, времени и месте приема врачей, видах

оказываемой медицинской помощи.

Информирует посетителей о доступных способах дистанционной записи на прием к врачу.

Разъясняет посетителям необходимость заполнения медицинской документации,

информированного согласия на обработку персональных данных.

Объясняет посетителям диспансера маршруты движения внутри организации.

Сопровождает посетителей (при необходимости) в требуемое отделение или к ответственному

работнику медицинской организации.

Осуществляет контроль за состоянием информационных стендов, своевременным обновлением

информации о режиме работы медицинской организации, медицинского персонала, введении

дополнительных услуг.

Принимает меры к предотвращению конфликтных ситуаций персонала регистратуры с

посетителями. 
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