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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист "Центра поддержки
предпринимательства"
 

Фонд "Инвестиционное агентство Курганской
области"

от 40 600 руб.

Требования Высшее профессиональное (экономическое или юридическое) образование.

Опыт работы в контролирующей, административной или консультативной должности на

производстве, в торговле или сфере услуг будет являться преимуществом.

Владеть навыками работы с компьютером (программное обеспечениеMicrosoft Offi ce (Word, Excel,

Outlook, PowerPoint), информационным и правовыми базами данных «Консультант+», «Гарант»),

офисной оргтехникой.

Ответственность, дисциплинированность, внимательность,

коммуникабельность, грамотная речь, доброжелательность.

Стаж работы: от 3 лет. 

Условия Работа в инфраструктуре поддержки малого и среднего бизнеса при Правительстве Курганской

области:

- современные и комфортные рабочие места,

- возможность развиваться, повышать свою квалификацию,

- график работы: понедельник- пятница, с 9 ч до 18 ч,

- материальная помощь к отпуску,

- премии.

 

 

Обязанности - работа с входящими телефонными звонками;

- консультирование субъектов малого и среднего предпринимательства по вопросам

государственной поддержки;

-подготовка проектов писем, запросов и других документов, касающихся Центра поддержки

предпринимательства,

-работа с подрядными организациями по реализации мероприятий;

- организация обучающих мероприятий;

- осуществление взаимодействия с сотрудниками информационно-консультационных центров

муниципальных образований по популяризации предпринимательской деятельности среди

населения Курганской области и работе с субъектами МСП, организациями образования (СОШ,

ССУЗы, ВУЗы);

- участие в мероприятиях, проводимых в рамках повышения финансовой грамотности,

предпринимательской активности

среди старшеклассников, физических лиц до 35 лет, посредством образовательных курсов, бизнес-

игр, тренингов, семинаров, выездных мероприятий;

- ведение реестров получателей услуг.

Место работы г. Курган, ул. Б.-Петрова, д. 112-А
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