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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист-эксперт "Центра
поддержки экспорта"
 

Фонд "Инвестиционное агентство Курганской
области"

от 40 600 руб.

Требования

- Высшее образование.

- Опыт практической работы в сфере внешнеэкономической деятельности или опыт работы с

хозяйствующими субъектами, в том числе опыт организации предоставления услуг, не менее 1

(одного) года.

- Владение навыками работы с компьютером (программное обеспечение Microsoft Office (Word,

Excel, Outlook, PowerPoint), информационными правовыми базами данных «Консультант+»,

«Гарант»), офисной оргтехникой.

- Ответственность, дисциплинированность, внимательность.

- Грамотная речь, коммуникабельность, доброжелательность.

Требования к навыкам, умениям: ведение делопроизводства, документооборота, навыки общения и

деловой переписки. Организация командировок/деловых поездок. Формирование дела в

соответствии сутвержденной номенклатурой.

Специальность по образованию: ТАМОЖЕННОЕ ДЕЛО 

Условия - График работы: 5х2, с 9 до 18 часов, обед с 13 до 14 часов.

- Официальное трудоустройство.

- Квартальные, годовые премии (по итогам года).

- Материальная помощь к отпуску.

 

Обязанности  - Участие в оказании субъектам малого и среднего предпринимательства консультационной

поддержки по вопросам внешнеэкономической деятельности.

- Организация информационно-консультационных мероприятий ЦПЭ(семинары, мастер-классы,

вебинары и другие информационно-консультационные мероприятия).

- Реализация услуг ЦПЭ, связанных с привлечением сторонних экспертов согласно смете.

- Ведение документооборота, связанного с реализацией услуг ЦПЭ.

- Принимать участие в организации и проведении публичных мероприятий ЦПЭ (конкурсах, форумах,

конференциях, круглых столах).

- Работа с подрядными организациями по реализации мероприятий,направленных на достижение

ключевых показателей эффективности Центра.

- Проверка отчетной документации подрядных организаций и прочее.

Место работы г. Курган, ул. Б.-Петрова, д. 112-А

+7-912-973-09-93
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