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Администратор
 

ГБУ "Курганский областной перинатальный центр"

от 26 000 руб.

Требования Знание ПК.

Наличие медицинской книжки. 

Условия

График работы: c 08:00 по 16:30. 

Обязанности Прием посетителей поликлиники, консультирование о времени и месте приема врачей всех

специальностей, видах оказываемой медицинской помощи, проводимых специальных акциях,

программах, предоставлении информации в своей компетенции.

Информирование посетителей поликлиники о доступных способах дистанционной записи на прием

к врачу.

Разъяснение посетителям поликлиники необходимости заполнения согласия на обработку

персональных данных.

Объяснение посетителям поликлиники маршрутов движения внутри консультативно-

диагностического отделения.

Сопровождение посетителей в случае необходимости в требуемое подразделение к ответственному

сотруднику поликлиники.

Телефонные переговоры с пациентами с целью записи на прием к врачу.
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