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Специалист отдела кадров
 

ГБУ "Курганская областная больница №2"

от 35 000 руб.

Требования Среднее профессиональное образование (программы подготовки специалистов среднего звена)

плюс дополнительное профессиональное образование (ДПО) — программы профессиональной

переподготовки в области управления персоналом или документационного обеспечения работы с

персоналом. 

Условия Ненормированный рабочий день

Пятидневная рабочая неделя (сб; вс-выходной).

На период отсутствия основного сотрудника (отпуска по уходу за ребенком до 3-х лет) 

Обязанности Организация обучения персонала. Ведение базы образования сотрудников. Контроль за сроками

повышения квалификации, аккредитации медицинских специалистов. Оформление заявок на

обучение, подготовка и предоставление документов сотрудников для обучения. Сопровождение

студентов обучающихся на целевом направлении. Работа с портфолио студентов, контакт с

учебными заведениями. Отчетность в части обучения персонала. Работа на портале Работа России,

ФРМР, НМО. Ведение базы данных сотрудников, наградных материалов. Подготовка документации

к награждению. Предоставление всех видов отпусков и дней отдыха сотрудникам, составление

графиков предоставления отпусков.

г. Курган, ул. Карбышева, д. 27

 +7 (3522) 47-70-29

rabota45.ru

https://rabota45.ru
mailto:rabota-kurgan@yandex.ru
https://rabota45.ru

