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г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист отдела кадров
 

ГАУ "Содействие детскому отдыху"

38 000–45 000 руб.

Требования Высшее профессиональное образование (управление персоналом, юридическое, экономическое).

Знание программы 1С.

Внимательность к деталям, ответственность, умение работать в режиме многозадачности.

Высокая организованность, исполнительность и ответственность. 

Условия Ежегодный дополнительный отпуск 10 календарных дней.

Медицинский осмотр за счет средств работодателя. 

Обязанности Ведение кадрового делопроизводства: подготовка приказов по личному составу, оформление и

ведение личных дел, ведение трудовых книжек.

Ведение графика отпусков.

Отчетность в СФР.

г. Курган, ул. Пролетарская, д. 61
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