
Адрес вакансии: https://rabota45.ru/vacancy/_aview_b58297
Дата обновления вакансии: 24.08.2026

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Диспетчер по составлению
учебного расписания
 

ГБПОУ "Курганский промышленный техникум"

до 40 250 руб.

Требования Среднее профессиональное образование.

Знание системы среднего профессионального образования, умение работать с текстовым

редактором, электронными таблицами, компьютерными программами по организации

образовательного процесса. 

Обязанности Составление расписания занятий в соответствии с календарным учебным графиком, учебной

нагрузкой, учебными планами групп. Контроль обеспеченности групп необходимыми помещениями,

учебно-методическими материалами, информационно-техническим оборудованием. Оформление

табеля учета рабочего времени преподавателей. Ведение книги учета часов учебной работы

преподавателей, проведение сверки часов. Подготовка справки выдачи преподавателями часов

вакансии, отчетов и другой информации о ходе образовательного процесса.

Место работы г. Курган, ул. Т. Невежина, д. 26

г. Курган, ул. Т. Невежина, д. 26/2

 +7 (3522) 44-81-12, добавочный 216
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