
Адрес вакансии: https://rabota45.ru/vacancy/_aview_b51793
Дата обновления вакансии: 28.07.2025

г. Курган, ул. 4-я Больничная, 8/1
Тел. +7 (3522) 542-005
E-mail: rabota-kurgan@yandex.ru

Специалист-эксперт (секретарь)
 

Управление Роспотребнадзора по Курганской
области

от 26 000 руб.

Требования Навыки работы на персональном компьютере.

Владение оргтехникой.

Грамотная речь. 

 

Условия Государственная гражданская служба.

Временно на период декретного отпуска.

Обязанности Работа в приемной руководителя.

Ведение телефонных переговоров.

Организация личных приемов руководителя.

Делопроизводство.

Ведение учетной документации.

Работа В системе единого электронного документооборота.

Организация консультирования граждан специалистами. 

г. Курган, ул. Куйбышева, д. 46
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