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Заведующий отделом по
организации приема студентов
 

Курганский институт железнодорожного транспорта
- филиал ФГБОУ ВО "Уральский государственный
университет путей сообщения" в г. Кургане

от 30 000 руб.

Требования  

Высшее педагогическое образование.

Опыт работы на руководящей должности.

Управленческие навыки.

Стаж педагогической работы не менее 5-ти лет. 

Обязанности Осуществлять общую координацию работы подготовительных курсов, приемной комиссии,

экзаменационных и апелляционных комиссий.

Обеспечивать соблюдение при поступлении граждан на обучение в Университетский комплекс

Правил приема, Положения о приемной комиссии и других локально-нормативных актов по

формированию контингента студентов.

Обеспечивать выполнение установленных контрольных цифр приема

Разрабатывать текущие и перспективные планы работы (планы отдела, профориентационной и

агитационной работы, план-график Дней открытых дверей и др.).

Готовить проекты планов приема студентов для обучения. 
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