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Заместитель директора по
административно-хозяйственной
работе
 

Детский сад №10

29 806–35 000 руб.

Требования Опыт работы от 1 до 3 лет в аналогичной должности.

Знание основ хозяйственной деятельности и управления имуществом.

Умение работать с документацией и вести учет.

Ответственность, организованность и внимательность к деталям.

Умение работать в команде и находить общий язык с коллегами. 

Обязанности Организация и контроль за хозяйственной деятельностью учреждения.

Обеспечение сохранности имущества и инвентаря.

Взаимодействие с поставщиками и контроль за своевременной поставкой необходимых

материалов.

Проведение инвентаризаций и учет материальных ценностей.

Обеспечение соблюдения санитарных норм и правил.

Организация мелкого ремонта и контроль за техническим состоянием оборудования. 

Место работы г. Курган, пр. Машиностроителей, д. 4-А

г. Курган, ул. Дзержинского, д. 28-А
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