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\¢ | AETCKAH
*/ NOIHKIHHHUKA

CekpeTapb pykoBoauTens o1 35 000 py6.

IBY "KypraHckas aeTckas noJIMKJANHMKA"

Tpe6oBanus paMOTHasA peyb, yMeHMe pelaTbh KOHPNKTHbIE CUTYaLNN.
3HaHWe OCHOB Ae/IoNpon3BOACTBa, opdorpadum.
OnbITHbIM Nonb3oBaTeb MK, 0pUCHbIX NporpamMm, coLceTen.

0O6s3aHHOCTH OpraHn3auMoHHOe, JOKYMEHTaLUMOHHOEe 1 MHOPMALIMOHHOE obecrneyeHne AeATeIbHOCTU PYKOBOAUTENA.
OKasaHue NoMOLLM PYKOBOANTEIO B NJaHNPOBaHMM paboyero BpemMeHMu.
OpraHunsauma TenedoHHbIX NEPEroBOPOB PYKOBOANTESIA, KOMaHAMPOBOK, BCTPEY 1 TH.
OpraHusauma paboTbl C NOCETUTENSIMW B NPUEMHOW PYyKOBOAMUTENA.
OpraHun3auma noAroToBKN, NpoBeaeHNa N 06C/1y>KMBaHMA KOHDEPEHTHbIX MEPONPUATUI, OPraHn3aumua
MHGOPMALMOHHOI0 B3aMMOAEeNCTBNA PYKOBOAUTENA C NOAPa3AeIeHNAMM N AOIKHOCTHbIMM IMLAMM
OopraHusaummn.
OpraHun3auma UCrNoJIHEHUSA peLLeHNI, OCYLLLEeCTBJIEHME KOHTPOJISI UCMOJIHEHMA MOPYYEHNN PYKOBOANUTENIA.
OpraHusauma m noaaepxaHve ¢byHKLUMOHAbHOro paboyero NPoCTpaHCTBa NpNUEMHON 1 KabuHeTa
pyKkoBoaAUTENSA.
OpraHusauma paboTbl C LOKYMEHTaMM B NPUEMHOI pyKOBOAMNTENS, COCTaB/ieHMe U 0dOopMJIeHMe
ynpaB/ieHYeCcKoN IOKYMeHTaLuMu.
OpraHun3auma XxpaHeHnsa OKYMEHTOB B MPMEMHOW pyKoBoanTena, obecrnevyeHme pykoBoanTesna
nHdpopMaumen.
NHPpOopMaLNOHHO-aHANNTNYECKAS N OPraHN3aLMOHHO-aAMUHNCTPATMBHAA NoAAepXXKa AeATe/IbHOCTH
PYKOBOANTENA OpraHn3aLmu.
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