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		Зырянова Ксения Константиновна
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	Гражданство: Российская Федерация
Образование: Высшее
Дата рождения: 22.12.1990 г.
Пол: Женский
Семейное положение: Замужем (есть дочь)
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	ООО «Перспектива», г. Челябинск
Период работы: с декабря 2023 по апрель 2024
Должность: Торговый представитель
Обязанности и достижения: 
· Активный поиск новых клиентов;
· Формирование базы клиентов;
· Сбор заявок, контроль отгрузки, контроль выполнения условий поставки;
· Контроль дебиторской задолженности;
· Обеспечение выполнения плана продаж продукции компании на закрепленной территории;
· Контроль за наличием продукции в торговых точках.
Декретный отпуск
Период работы: с июля 2021 по декабрь 2023
Собственное ИП (свадебный шоу-рум для невест)
Период работы: с февраля 2020 по июль 2021
ООО "БункерМедиа", г. Курган
Период работы: с февраля 2018 по январь 2020
Должность: Менеджер группы управления проектами Отдела администрирования проектов
Обязанности и достижения: 
· Общение с клиентами;
· Распределение входящих заявок по исполнителям;
· Согласование проекта;
· Полное администрирование проекта в режиме многозадачности;
· Ведение проектов холдинга в медиа сфере;
· Составление и обработка брифов;
· Отчётность.
Маркетинговое агентство «ДалИ», г. Курган, г. Челябинск
Период работы: с августа 2017 по январь 2018
Должность: Помощник руководителя
Обязанности и достижения: 
· Активный поиск новых клиентов;
· Формирование базы клиентов;
· Организация встреч с потенциальными клиентами;
· Участие в переговорах;
· Участие в разработках маркетинговых концепций и контроль за их осуществлением;
· Организация жизнедеятельности агентства;
· Решение организационных и личных вопросов и поручений руководителя
ООО "Красный Квадрат", г. Курган
Период работы: с июля 2013 по август 2017
Должность: Дизайнер, помощник руководителя, управление проектами
Обязанности и достижения: 
Начала с должности дизайнера наружной рекламы:
· создание макетов наружной и полиграфической рекламы,
· согласование макетов с заказчиками;
· подготовка и отправка макетов в печать.
Доросла до помощника руководителя:
· общение с заказчиками; 
· административная работа (собеседование с сотрудниками, счета/акты/сверки); 
· ведение отчетности,
· участие в тендерах и гос.закупках со стороны поставщика
Далее управляла рекламными проектами:
· проведение и контроль промо-акций (согласование концепции, заказ оборудования, найм сотрудников, контроль и отчетность), рекламных кампаний, участие в выставках.
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	Курганский Государственный Университет
Факультет: Педагогический
Специальность: Графический дизайн
Дата окончания: 2014 года
Форма обучения: Очная
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	от 35 000 рублей
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	Полная, частичная
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	Английский (А1-начальный)
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Уверенный пользователь

	· Microsoft Office,
· CorelDraw, 
· Adobe Acrobat, 
· Adobe Reader,
· HelpDesk
Базовые знания
· Бизнес Пак, 
· 1C:Розница
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ
Медицинская книжка: Есть, не действующая.
Наличие водительских прав: категория В
Личные качества: исполнительность, ответственность, честолюбие

О себе: 
оформлен статус самозанятости, 
не готова к командировкам, не готова к продажам

КУРСЫ И ТРЕНИНГИ

Делопроизводство
Учебное заведение: Название учебного заведения
Дата окончания: 2023 год
Период обучения: 6 месяцев
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